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	（二）单位职责 
	1.全面贯彻党的教育方针，认真执行上级领导机关的指示和决定。按教育规律办学，全面教育和教学任务。
	2.全面规划学校工作，制定和实施学校工作计划。审查各处室工作计划，定期检查和总结工作。认真总结经验、
	3.主持校会议和行政会议，指导学校全面工作，研究决定学校的重大问题。
	4.认真组织师生学习贯彻《学生日常行为规范》、《师德规范》，加强校园社会主义精神文明建设，树立良好的
	5.坚持以教学为中心，领导教学工作;坚持兼课深入课堂，要用三分之一的精力抓好教学工作。了解教师教学和
	6.领导文体卫生工作。认真贯彻执行国家教委颁布的小学体育卫生工作的两个暂行条例，切实抓好体育课教学和
	7.负责做好学校的人事工作。根据上级下达的名额和本校的实际，聘用、调配、管理学校的行政人员和教师，并

