养老服务机构备案手续

根据《中华人民共和国老年人权益保障法》第四十三条第一、二款，设立公益性养老机构，应当依法办理相应的登记。设立经营性养老机构，应当在市场监督管理部门办理登记。登记所需要件，以登记管理机关要求为准。第三款，养老机构登记后即可开展服务活动，并向县级以上人民政府民政部门备案。                       

根据《养老机构管理办法》第十条， 营利性养老机构办理备案，应当在收住老年人后10个工作日以内向服务场所所在地的县级人民政府民政部门提出。非营利性养老机构办理备案，应当在收住老年人后10个工作日以内向登记管理机关同级的人民政府民政部门提出。

根据《养老机构管理办法》第十一条，养老机构办理备案，应当向民政部门提交备案申请书、养老机构登记证书、符合本办法第四条要求的承诺书等材料，并对真实性负责。

备案申请书应当包括下列内容：
养老机构基本情况，包括名称、住所、法定代表人或者主要负责人信息等；

服务场所权属；

养老床位数量；

服务设施面积；

联系人和联系方式。

【具体以所辖县（市）、区为准，相关材料均可在河南政务服务网上下载】

养老机构备案流程图
（以红旗区为例，具体以所辖县（市）、区为准，相关材料均可在河南政务服务网上下载）
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