步骤1：（1）登录本单位系统，点击“项目监督--项目预留执行情况”，点击“下载模板”进行填写。填写2022年面向中小企业项目，最后点击“导入”。（填写公告范围为：合同授予中小企业的项目）
（模板填写，请查看附件excel：02模板填写注意事项）
（2）二级预算单位（如是）需通知主管预算单位，点击“发布”，进行公告发布。
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步骤2：（1）主管单位登录“新乡市政府采购网”，点击右侧“面向中小企业预付项目执行情况公开”。
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（2）在公开页面中，选择填报的预算单位名称，选择公告年份，填写验证码，点击“搜索”查看是否公告成功。（因采购系统公示模块，未完全升级完成，故县级、区级的面向公示情况，“新乡市政府采购网”暂时不能查看到）
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